SKEADANIE WNIOSKU O SUBWENCJE PFR

Jak ztozyc¢ wniosek w Millenecie dla Przedsiebiorstw?

P KTO MOZE Z+OZYC WNIOSEK

*  Umowe Subwencji Finansowej podpisuje jedna osoba, dziatajaca w imieniu Beneficjenta — Przedsiebiorcy, prawidtowo umocowana lub upowazniona do

reprezentowania Przedsiebiorcy w tym zakresie.

Bank zweryfikuje umocowanie do jednoosobowej reprezentacji Przedsiebiorcy na podstawie danych zawartych w Krajowym Rejestrze Sadowym lub
Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarcze).

* W przypadku petnomocnika, Bank zweryfikuje poprawnosé¢ udzielonego petnomocnictwa oraz jego tres¢, ktéra musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu
przez PFR i zawiera¢ kwalifikowane podpisy elektroniczne oséb udzielajacych petnomocnictwa lub w przypadku formy pisemnej — ich podpisy notarialnie
poswiadczone.

Na dostarczenie petnomocnictwa lub o$wiadczenia o potwierdzeniu czynnosci do Banku masz czas do 31.12.2020 r. Brak dostarczenia tych dokumentow

oznaczat bedzie koniecznos¢ zwrotu subwendji.

» WARTO WIEDZIEC:

Whiosek musi rozpoczad i zakorczy¢ ta sama osoba.

Do momentu zakonczenia biezacego miesiaca jedynym mozliwym miesiacem do podania we wniosku jako podstawy do wyliczenia kwoty subwendji jest marzec.

Whiosek automatycznie, na podstawie wprowadzonych danych, kalkuluje maksymalng kwote subwencji finansowej, o ktéra wnioskujesz.

W kazdej chwili mozesz przerwac proces wypetniania wniosku i zapisa¢ jego draft. Nie musisz zakoriczy¢ procesu w czasie jednej sesji, mozesz wprowadzi¢

dane w celu kalkulacji i podja¢ decyzje kiedy przedlesz wniosek do Polskiego Funduszu Rozwoju.

Wypetnienie wniosku na stronie Banku i zawarcie za jego posrednictwem Umowy Subwencji Finansowej bedzie podstawa do kwalifikacji firmy do programu
Tarczy Finansowej PFR.

Ztozenie wniosku w placéwce Banku, czy przez infolinie nie jest mozliwe.

W przypadku odrzucenia lub przyznania innej kwoty odwotanie mozna ztozy¢ w Millenecie dla Przedsiebiorstw w zaktadce Dokumenty i wnioski.

Proces wnioskowania i decyzji o przyznaniu subwencji realizowany jest w czterech krokach.

P |AK SIE PRZYGOTOWAC DO Z+ OZENIAWNIOSKU O SUBWENCJE W RAMACHTARCZY FINANSOWE] PFR?

Upewnij sig, ze dane Twojej firmy (nazwa, NIP REGON, data zatozenia) w Banku sg aktualne i zgodne z wpisem we wiasciwym rejestrze.

Upewnij sig, ze jeste§ umocowany lub upowazniony (jako petnomocnik) do jednoosobowego reprezentowania firmy, w tym do zawarcia Umowy Subwencji
Finansowej.

Upewnij sig, ze masz aktywny dostep do bankowosci internetowej (MilleKod, login, hasto) oraz posiadasz bankowe narzedzia autoryzacyjne.

Sprawdz, czy Twoja firma prowadzita dziatalno$¢ na dzier 31 grudnia 2019 .

Przygotuj dane finansowe swojej firmy, w szczegdlnosci wysoko$¢ obrotéw gospodarczych w wybranych miesiacach oraz liczbe zatrudnionych pracownikéw
w przeliczeniu na pefen etat (w tym zatrudnionych na umowy cywilnoprawne).

Upewnij sig, ze nie masz zalegtosci z ptatnos$ciami podatkdw i sktadek na ubezpieczenia spoteczne na dziert 31 grudnia 2019 r.lub na dzier ztozenia wniosku.

P JAK WNIOSKOWAC O SUBWENCJE W PROGRAMIE TARCZA FINANSOWA?

Ztozenie wniosku realizowane jest w systemie bankowosci internetowej Millenet dla Przedsigbiorstw. Elektroniczny wniosek znajduje sie w zaktadce Dokumenty
i wnioski. Po wystaniu wniosku mozesz sprawdzi¢ jego status, ktory w ciggu dwdch dni od wystania powinien zmienic sie z ,,Przetwarzany” na ,,Dostarczony”.
Zalecamy wigc monitorowanie statusu w Millenecie dla Przedsiebiorstw.



P JAK WYPEENIC WNIOSEK O SUBWENCJE?

I Zaloguyj sie do systemu bankowosci internetowej Millenet dla Przedsigbiorstw w zaktadce Dokumenty i wnioski w sekgji Tarcza Finansowa wybierz opcje
o Zt6z wniosek/odwotanie

Odbiorcy Autoryzacje Leasing Dokumenty i wnioski Ustawienia

Dokumenty Modut dokumentow

* Dodaj dokument * Dokumenty bankowe
= Wzory dokumentow

« Zarzadzanie dokumentami Tarcza finansowa

= 716z wniosekiodwolanie

Whioski «+ Zarzadzanie wnioskami

= Nowa karta
- Nowy rachunek

= Whnioski dla Limitow Wieloproduktowych
= Zarzadzanie wnioskami

2 Rozwijajac liste wybierz firme, dla ktdrej chcesz ztozy¢ wniosek o subwencje.

Warto wiedzie¢:

Ponizszy ekran dotyczy tylko firm z MilleKodem Wspdlnym (kilka firm na jednym MK) i pozwala wybrac jedna z firm, dla ktdrej chcesz ztozy¢ wniosek
o subwendje.

3 Po wybraniu firmy wyswietli sie informacja dotyczaca Programu — zapoznaj sig z nig. Dane firmy uzupetnia sie automatycznie — sprawdz czy sa
o prawidtowe. W ostatnim polu wpisz kod PKD firmy, dla ktorej chcesz ztozy¢ wniosek o subwencje.



4 Wybierz typ przedsigbiorstwa do jakiego mozna zaliczy¢ Twoja firme.
L]

Warto wiedzied:

* Podane wartosci zweryfikuj z danymi Twojej firmy wg stanu na dzien 31.12.2019 r. Liczbe pracownikéw okresl wg wymiaru czasu pracy (etatow)
i tylko zatrudnionych na umowe o prace. Do okreslenia wartosci obrotu rocznego oraz sumy bilansowej uwzglednij kurs Sredni NBP dla EUR na dzien
31.12.2019 r, 1. 4,2585.

Wybierz typ przedsigbiorstwa

Mikroprzedsigbiorstwo G, Male i Srednie przedsiebiorstwo fD
Firma, kiéra zatrudnia ed 1 do 9 pracownikéw Firma zatrudniajgea do 249 p ikiw (2
z wylaczeniem wiadciciela, a jej roczny obrat wylaczeniem wiadciciela), a jej roczny obrdt
lub suma bilansowa nie przekracza 2 min nie przekracza 50 min EUR lub suma
EUR bilansowa nie przekracza 43 min EUR, prey

czym nie jest mikrofinmg

5 Rozwijajac liste wybierz rachunek, na ktéry chcesz otrzymac subwencje.
L]

Wyhbierz rachunek na ktory otrzymasz subwencje

b & mokesz obrzy ke na rach biszgoy

Numer rachunku bankowego A

6 Okeresl, czy dziatalnos¢ Twojej firmy jest sezonowa (dotyczy Mikroprzedsigbiorstw).

Dodatkowo:
W polu , Liczba pracownikéw na koniec poprzedniego miesiaca” wskaz liczbe pracownikéw wg stanu na koniec poprzedniego miesiaca.
W polu , Liczba pracownikéw na dzien 31.12.2019 r" wskaz liczbe pracownikéw wg stanu na koniec 31.12.2019 r.

Jesli Twoja firma jest z sektora Malych i Srednich Przedsiebiorstw to pytanie o dziatalno$¢ sezonowa Ciebie nie dotyczy.

Wskaz liczbe pracownikéw wg stanu na koniec poprzedniego miesiaca.

llesé pracownikow w Twojej firmie

Liczba pracownikdw powinna uwzglpdniad osoby zalrudnione w pvzelczeniv na pelny wymiar czasu pracy

Liczba pracownikdw na Koniec
poprzednicgo micsigen

e

Whpisz @

Warto wiedzie¢:
* Liczbe pracownikéw okreslasz wg wymiaru czasu pracy (etatéw) dla oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz dodajac do nich liczbg pracownikéw

wspdtpracujacych, ktérych zgtosite$ do ZUS (kazdego z takich pracownikéw liczysz jako I).

Pamietaj — podane dane beda weryfikowane przez PFR z danymi w Zakfadzie Ubezpieczen Spotecznych.



7 W sekgji Informacje finansowe Twojej firmy:
L]

Wskaz obroty handlowe Twojej firmy w catym 2019 .

Wybierz forme liczenia spadku obrotéw majac do wyboru metode:

a.rok do roku - dla wybranego miesiaca spadku obrotéw, uwzgledniony zostanie miesiac odpowiadajacy mu w roku poprzednim lub
b. miesiac do miesiaca - dla wybranego miesiaca spadku obrotdw, uwzgledniony zostanie miesiac poprzedzajacy ten okres.

Wybierz miesiac referencyjny (miesiac spadku obrotéw), ktéry chcesz ujac jako miesiac z obnizonymi obrotami.

Informacje finansowe Twojej firmy

Obrét wroku 2019 0,00 | PLN
Sposab liczenia spadku obrotow rok do roku A ANG]
Wybierz miesigc spadku obrotéw w Marzae 2020 VNG

zwinzhu z COVID-19

Obrét w wybranym miesigcu 0,00 | PLN (O
Obrat w analogicznym miesigou w roku e
poprzednim 000 | PLN (&)

Podaj obroty w wybranym miesigcu spadkowym i dodatkowo, w zaleznosci od wybranej formy liczenia spadku obrotow podaj:
a. dla metody miesiac do miesiaca - obroty w miesiacu poprzedzajacym miesiac referencyjny (spadku obrotéw),

b. dla metody rok do roku — obroty w miesigcu z 2019 r. analogicznym do miesiaca referencyjnego (spadku obrotéw).

Pamietaj — podane dane beda weryfikowane przez PFR z danymi w Krajowej Administracji Skarbowe;.

8 Po podaniu powyzszych danych zostanie wyswietlony przedziat spadku obrotéw oraz Maksymalna kwota subwenciji finansowe;j.
L]

W polu Kwota subwencji finansowej, o ktora wnioskujesz wpisz wartos¢ wnioskowanej przez Ciebie subwencji, jednak nie wyzsza niz wskazana w polu
Maksymalna kwota subwencji finansowej.

Wysokosé udzieloneg parcia finan

Zakres spadku przychodu  Brak spadku sbrotéw

Maksymaina kwota subwencji ktdrg
motesz olrzymac

Kwota subwencji finansowej o ktorg
wnioskujesz 0,00 PLM
llu pracownikéw chroni subwencja @
Jaki % strat pokrywa subwencja @

9 Zaznacz whasciwe odpowiedzi dla wskazanych oswiadczen.
L]

Petna tres¢ oswiadczenia wyswietli sie po Kkliknigciu linku Petna tres¢ znajdujacego sie bezpoérednio pod tytutem odwiadczenia.
Ponizszy obraz prezentuje wybrane o$wiadczenia.






I O Po zaznaczeniu wszystkich o$wiadczen nalezy wybraé przycisk Dale;j.
L]

I I Zostanie wyswietlone Potwierdzenie, tj. okno z podsumowaniem wypetnionego przez Ciebie wniosku.
L]

I W oknie Potwierdzenie znajduije sig sekcja z linkiem do ,,Umowa Subwencji Finansowe;j”. Pobierz j3 i przeczytaj przed dokonaniem akceptacji wysytki
e do PFR Twojego wniosku.



I 3 Zostanie wyswietlone Potwierdzenie, tj. okno z podsumowaniem zaznaczonych przez Ciebie odpowiedzi pod o$wiadczeniami.
L]



I 4 Na dole okna Potwierdzenie znajduje sie miejsce do odznaczenia zapoznania sie z treScia Umowy i jej zaakceptowania. Po zaznaczeniu tej opcji nalezy
L]

klikna¢ przycisk ,, Wyslij”.

I 5 Aby Umowa Subwencji Finansowej zostata przestana do Polskiego Fundusz Rozwoju za posrednictwem Banku Millennium nalezy potwierdzi¢

wysytke, wybrang metodg autoryzacji. Tokenem lub SMS z hastem.

I Zostanie wyswietlone Potwierdzenie ztozenia wniosku i wysfania do PFR Umowy o Subwencje Finansowa zawartej z Bankiem jako

e petnomocnikiem PFR.
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