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Stowniczek

Nie musisz by¢ ekspertem od podatkdw, zeby zrozumiec, o co chodzi w KSeF. W tym stowniczku znajdziesz
klarowne wyjasnienia najwazniejszych pojec¢ i skrotéw zwigzanych z Krajowym Systemem e-Faktur.

Autoryzacja

to sprawdzenie, czy ktos ma prawo wejs¢ do systemu. Tak jak
klucz otwiera drzwi, tak autoryzacja pozwala zalogowac sie i
wystawic fakture w KSeF.

Bezpieczenstwo

do KSeF codziennie trafi miliony faktur — to ogromna baza
danych o polskiej gospodarce. Dlatego nasz system ma silne
zabezpieczenia i faktury beda tam bezpieczne.

Certyfikat

to elektroniczny dowodd tozsamosci firmy lub osoby. Dzieki
niemu mozna bezpiecznie potaczy¢ sie z KSeF i podpisac
fakture tak, aby nikt nie miat watpliwosci, kto jg wystawit.

Data wystawienia i odbioru faktury

Data wystawienia faktury ustrukturyzowanej oznacza date,
wprowadzong na fakturze w polu P1.

Data odebrania faktury jest data z jaka faktura trafita do KSeF.

E-faktura

to faktura w wersji elektronicznej w formacie XML i zgodna ze
struktura logiczng KSeF. W KSeF kazda faktura trafia do systemu
online przyporzadkowana do konkretngj firmy i tam jest
przechowywana.

Faktura ustrukturyzowana

To faktura w jednolitym formacie KSeF (plik XML). Kazda ma te
same elementy, np. date, numer czy NIP. Dzieki temu
programy ksiegowe tatwo je odczytuja i ksiegujg bez pomytek.
Grupa faktur

To kilka faktur wystanych razem w jednym pliku do KSeF.
Wygodne rozwigzanie, gdy wystawiasz wiele podobnych
dokumentéw, np. co miesigc dla statych klientéw.

Harmonogram wdrozenia KSeF

To plan wprowadzenia systemu krok po kroku. Obowigzek
przesyfania i odbierania faktur przez KSeF wejdzie etapami w
lutym i kwietniu 2026 roku. Dzieki temu firmy maja czas na
przygotowania do wdrozenia.

ID faktury

To dtugi numer nadawany automatycznie przez KSeF. Kazda
faktura dostaje wiasny, niepowtarzalny identyfikator, ktérego
nie mozna nada¢ samemu. Dzieki temu system tatwo
odréznia dokumenty.

Jednolity standard danych

To zasada, ze wszystkie faktury w KSeF maja taki sam ukfad —
zawsze te same pola, np. numer, data czy NIP. Dzieki temu
programy ksiegowe moga je szybko odczytac i zaksiegowac.

Ksiegowo$¢ a KSeF

KSeF moze by¢ potaczony z programami ksiegowymi. Faktury
trafiajg wtedy do ksiegowosci automatycznie, bez recznego
przepisywania danych. To znaczaco utatwia prace z
dokumentami.

Logowanie do KSeF

aby zalogowac sie do KSeF mozesz skorzystac z narzedzi
ministerialnych lub systemu komercyjnego potaczonego
z KSef takich jak Millenium Ksiegowosé. W celu
zalogowania nalezy uwierzytelni¢ sie np. profilem
zaufanym, podpisem elektronicznym badz certyfikatem
KSeF.

Mikroprzedsiebiorca a KSeF

Firmy, ktorych sprzedaz miesieczna nie przekracza 10 tys. zt
brutto , nie musza wystawiac faktur w KSeF az do konca 2026
roku. Obowigzek wystawiania faktur w KSeF obejmie je od 1
stycznia 2027 r, natomiast juz od 1 lutego 2026 r. beda musiaty
odbierac¢ faktury przez KSeF

NIP w KSeF . . . ;
To numer identyfikacyjny firmy lub osoby prowadzacej

dziatalnos¢. W KSeF zawsze trzeba go wpisac poprawnie, bo na
jego podstawie system rozpoznaje, kto wystawit i kto otrzymat
fakture.

Numer KSeF ID w przelewach

Od 1 stycznia 2027r. ptacac za fakture ustrukturyzowang, bedziesz
musiat podac w tytule przelewu numer faktury nadany przez KSeF
lub identyfikator zbiorczy, jesli przelew dotyczy kilku dokumentéw.
|dentyfikator zbiorczy to specjalny numer przypisany do zestawu
faktur, ktéry pozwala powigza¢ jednag pfatnos¢ z wieloma
dokumentami.

Obieg faktur w KSeF

Faktura, po wystawieniu, trafia do centralnego systemu KSeF,
gdzie odbiorca moze ja pobra¢ po zalogowaniu. Nie jest
automatycznie wysytana, trzeba jg samemu pobrac.

Rejestr faktur

to lista wszystkich faktur wystawionych i odebranych w KSeF.
Dzieki nigj przedsiebiorca i ksiegowy moga szybko sprawdzic,
Jjakie dokumenty juz trafity do systemui.

Sankgje i btedy - kary za uchybienia i pomyiki w fakturowaniu
KSeF stanie sie obowigzkowy od 2026 r, ale kary za jego
niestosowanie zostang wprowadzone dopiero od 1stycznia 2027 r.
Przez caty 2026 r. obowigzuje okres przejsciowy, w ktdrym bledy
nie beda skutkowaty sankcjami.

Srodowisko testowe KSeF

Pomaga firmom i dostawcom oprogramowania przygotowac sie
na obowigzek. Wystawione tu faktury nie majg mocy prawnej —
stuza tylko do ¢wiczen i sprawdzenia, jak dziata system.

Tryb offline i offline24 niedostepnos¢ KSeF

Jesli system bedzie miat planowana przerwe techniczng lub
internet zawiedzie, fakture mozesz wystawi¢ poza KSeF,
np. w systemie ksiegowym lub programie do fakturowania, ale
musisz dostac jg do systemu, w ciagu jednego dnia roboczego

Tryb awaryjny

Jesli system bedzie miat planowang przerwe techniczng lub
internet zawiedzie, fakture mozesz wystawi¢ poza KSeF,
np. w systemie ksiegowym lub programie do fakturowania, ale
musisz dosfac jg do systemu, w ciggu jednego dnia roboczego

Uzytkownik KSeF

To osoba, ktéra ma dostep do systemu — moze to by¢ wiasciciel
firmy, ksiegowy albo pracownik. Uprawnienia nadaje sie w KSeF,
wiec zawsze wiadomo, kto moze wystawiac lub pobierac faktury.
VAT a KSeF

Jezeli jestes czynnym podatnikiemn VAt i wszystkie faktury
wystawiasz i przesytasz terminowo do KSeF to zwrot Vat mozesz
otrzymac w ciggu 40 a nie 60 dni.

Weryfikacja faktury

w KSeF kazda faktura jest sprawdzana pod katem zgodnosci ze
schematem XML . Jesli czegos brakuje w polach obligatoryjnych, KSeF
Jja odrzuci i trzeba wystawi¢ poprawna wersje. Nasz system sprawdza
poprawnose przed wystaniem.

XML

to format pliku, w ktérym zapisane sa faktury w KSeF. Kazda ma
ustalony uktad danych, dzieki czemu systemy ksiegowe fatwo je
wczytuja. Faktury mozna tez pobrac z KSeF w pliku XML lub w
podgladzie PDF. XML w KSeF. XML (Extensible Markup Language)
to struktura logiczna danych, w ktérej zapisywane sa faktury w
Krajowym Systemie e-Faktur. Kazdy dokument ma ustalony uktad
elementéw i znacznikdw (tagdw), dzieki czemu informacje sa
jednoznacznie zorganizowane i mozliwe do automatycznego
odczytu przez systemy ksiegowe. Fakture z KSeF mozna pobra¢ w
petnej postaci XML (do przetwarzania) lub w formie podgladu PDF
(dla wygody uzytkownika)

Zgodnos$é z KSeF

system lub ustuga spetnia wymagania techniczne i prawne
okreslone przez Ministerstwo Finanséw. Dzieki temu mozliwe jest
bezpieczne wystawianie i odbieranie faktur przez Krajowy System
e-Faktur. Nasz system zapewni Ci petng zgodnosc z KSeF.

Nasz system zapewni Ci pelng zgodnos¢ z KSeF.



